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Разработано в соответствии с:

· ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

· глава 14 Трудового кодекса РФ

1. Общие положения

Настоящее  Положение  регулирует  обработку  персональных  данных  работников  ООО 
«Эволюция» (в том числе лиц, привлекаемых по гражданско-правовым договорам).

2. Цели и объём обработки

Персональные  данные  работников  обрабатываются  в  целях:  исполнения  трудового 
(гражданско-правового) договора; учёта рабочего времени и оплаты труда; направления 
отчётности в ФНС, СФР; обеспечения безопасности; публикации обязательных сведений в 
разделе /sveden/em�lo�ees.

Категории данных: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; данные документа, 
удостоверяющего личность; ИНН, СНИЛС; сведения об образовании и стаже; контактные 
данные; реквизиты счёта для перечисления оплаты труда.
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3. Меры защиты и сроки хранения

Применяются  меры  защиты, аналогичные  мерам  в  отношении  персональных  данных 
обучающихся (см. соответствующее Положение).

Срок хранения личных дел работников — 50 лет с даты прекращения трудовых отношений в 
соответствии с приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.

4. Заключительные положения

Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения генеральным директором 
ООО «Эволюция» и действует до его отмены или утверждения новой редакции.

Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом генерального директора. 
Изменения публикуются на официальном сайте организации не позднее десяти рабочих дней 
с даты их утверждения.

Со всеми изменениями в настоящем Положении обучающиеся и работники знакомятся в 
порядке, установленном локальными актами организации.

Генеральный директор

ООО «Эволюция»
Никончук Екатерина Сергеевна

подпись · М.П.
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