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Положение о справке об обучении и о периоде обучения
№ 16/2025-ЛНА · 01.02.2025

Разработано в соответствии с:

· ст. 60, 61 ФЗ № 273-ФЗ

1. Общие положения

Настоящее Положение регулирует порядок выдачи и оформления справок об обучении и о 
периоде обучения обучающимся, отчисленным до завершения образовательной программы 
или не прошедшим итоговую аттестацию.

2. Содержание справки

Справка содержит сведения об обучающемся (фамилия, имя, отчество, дата рождения), 
о  Организации  (наименование,  лицензия),  наименовании  и  объёме  образовательной 
программы, периоде обучения, результатах освоенных дисциплин, причине прекращения 
обучения.

Форма справки утверждается генеральным директором.

3. Порядок выдачи

Справка выдаётся по письменному заявлению обучающегося в течение десяти рабочих дней с 
момента поступления заявления.

Выдача справки регистрируется в журнале учёта справок об обучении.
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4. Заключительные положения

Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения генеральным директором 
ООО «Эволюция» и действует до его отмены или утверждения новой редакции.

Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом генерального директора. 
Изменения публикуются на официальном сайте организации не позднее десяти рабочих дней 
с даты их утверждения.

Со всеми изменениями в настоящем Положении обучающиеся и работники знакомятся в 
порядке, установленном локальными актами организации.

Генеральный директор

ООО «Эволюция»
Никончук Екатерина Сергеевна

подпись · М.П.
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