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Разработано в соответствии с:

· ст. 60 ФЗ № 273-ФЗ

1. Общие положения

Настоящее Положение регулирует порядок заполнения, выдачи, хранения и учёта документов 
об образовании и о квалификации, выдаваемых ООО «Эволюция».

2. Виды выдаваемых документов

По итогам освоения дополнительных профессиональных программ Организация выдаёт: 
диплом о профессиональной переподготовке; удостоверение о повышении квалификации; 
справку об обучении или о периоде обучения.

Образцы документов утверждаются генеральным директором и опубликованы в разделе /-
sveden/document.
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3. Порядок заполнения и выдачи

Документы заполняются на государственном языке РФ — русском. Допускается типографское 
или электронное заполнение бланков.

Документ выдаётся в течение десяти рабочих дней с даты успешного завершения итоговой 
аттестации лично обучающемуся под подпись либо направляется почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

Сведения о выдаче направляются в ФРДО в течение 60 дней.

4. Учёт и хранение

Учёт  выданных  документов  ведётся  в  книге  регистрации  выданных  документов  об 
образовании и (или) о квалификации. Книга хранится в Организации бессрочно.

5. Заключительные положения

Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения генеральным директором 
ООО «Эволюция» и действует до его отмены или утверждения новой редакции.

Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом генерального директора. 
Изменения публикуются на официальном сайте организации не позднее десяти рабочих дней 
с даты их утверждения.

Со всеми изменениями в настоящем Положении обучающиеся и работники знакомятся в 
порядке, установленном локальными актами организации.

Генеральный директор

ООО «Эволюция»
Никончук Екатерина Сергеевна

подпись · М.П.
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